
求人システムのご案内	
	

株式会社 	



ログイン画面 

弊社よりログイン情報を発行しま
すので、求人システムご案内メッ
セージ内のURLをクリックし右図
の画面を立ち上げてください。 
 
右の画面中央赤枠の入力エリアに、
お送りしているパスワードを入力
してログインしてください。 



クリニック名	

応募者氏名が表示されます	

基本画面 クリニック名	

面接会場の詳細などが表示されます	

ダミー
データ�

ダミー
データ�

まずは
ここを
クリック	

ログイン後は左側のメ
ニューから「未対応」をク
リックしてください。 
 
弊社に届いた履歴書を元に
応募者情報を入力しており
ます。 
この画面から「履歴書の確
認」を行って頂き、採用状
況のステータスをご変更頂
きます。 

XXX-XXXX-XXXXX�

XXX-XXXX-XXXXX�

XXX-XXXX-
XXXXX�

XXX-XXXX-
XXXXX�

ステータス
変更はここ
をクリック	

------【未対応】------------------ 
履歴書を確認し、ステータスを変更してください。 
------【書類通過者】-------------- 
面接の案内を行う方　→このステータスの方へは、
予定の書類選考日以降に事務局の方から日時のご案
内連絡を行います。 
------【面接予定者】※事務局対応--- 
面接日時が確定した方 
------【合格者】------------------ 
面接後合格とする方 
------【書類不採用】-------------- 
書類の時点で不採用とする方 
------【面接不採用】-------------- 
面接後不採用とする方 
------【辞退者】※事務局対応-------- 
面接日時が合わない、他で決まったというお申し出
が会った方はこちらへ変更します。 
 
※事務局対応となっているステータスは変更の必要
はありません。 

ここから履
歴書を確認
できます 

ステータス一覧	



基本画面（追記） クリニック名	

面接会場の詳細などが表示されます	

ダミー
データ�

ダミー
データ�

XXX-XXXX-XXXXX�

XXX-XXXX-XXXXX�

XXX-XXXX-
XXXXX�

XXX-XXXX-
XXXXX�

詳細ボタンからは以下の内
容がご確認できます。 
電話対応や、メールアドレ
ス、備考などは一覧では確
認できませんので、必要に
応じてこちらでご確認くだ
さい。 
 
・お名前（ふりがな） 
・年齢 
・採用状況 
・希望職種 
・勤務形態 
・電話番号 
・メールアドレス 
・面接日時 
・電話対応状況 
・備考 
 

クリニック名	

ダミーデータ�

XXX-XXXX-XXXX�

ダミーデータ�

XXX@XXXX.XX.XX�

面接日時の確認時
や問い合わせにて
やりとりした対応
の印象なども確認
できます。 

応募者情報を
編集できます。	
ステータス変更
も可能です。	
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クリニック名	

面接会場の詳細などが表示されます	

面接予定者のデータ出力 

出力したい
時はここを	
クリック	

出力イメージ	

ステータスが「面接予定者」と
なっている内容をデータダウン
ロードすることができます。 
別途Excelなどで管理される場合
や、紙などに印刷し、面接当日に
持ち込まれる場合などにご活用頂
けます。 



クリニック名	

面接予定者への会場案内 

面接予定者への会場案内は、
ホームページの方でご案内致
します。 
 
面接予定者へのご案内をより
正確にお伝えすることができ
る他、面接予定者以外の予期
しない訪問者の来訪を防ぐた
めに、面接のご案内ページに
はパスワードをかけておりま
す。 
 
事務局から面接日時のご連絡
をご案内する際に、こちらの
ページのご案内とパスワード
をお伝えする流れになります。 
 
このページは事務局側での編
集となりますので、書類選考
終了前に必要事項のご確認を
させて頂きます。 


